SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA

»MORSBUD «
71-445 Szczecin, ul. Lenartowicza 9a Zalacznik do uchwaty Zarzadu Spétdzielni
tel/fax 191 422-30-26 Nr 3 z dnia 18.02.2008r.

Regon 001081851, NIP 851-020-51-42

¥-to: PKO BP 11 0/Sz-n 97 1020 4795 0000 9602 0004 0071
REGULAMIN UDOSTEPNIANIA CZLONKOM SPOLDZIELNI DOKUMENTOW ZGODNIE Z ART. 8'
USTAWY O SPOLDZIELNIACH MIESZKANIOWY CH
(tekst jednolity: Dz.U. z 2003 roku, Nr 119 poz. 1116 z p6zniejszymi zmianami)

1.

10.
11,

Cztonek Spotdzielni ubiegajacy sie o udostgpnienie badz sporzadzenie kopii (odpisu)
dokumentéw, o ktérych mowa w Art. 8' ust. 1 ustawy o spéldzielniach mieszkaniowych, tj.:
Statutu, regulamin6éw, uchwat organéw Spoétdzielni, protokotéw obrad organéw Spétdzielni,
protokoléw lustracji, rocznych sprawozdan finansowych oraz faktur i uméw zawieranych przez
Spotdzielnig z osobami trzecimi (w granicach unormowanych innymi przepisami prawa) winien
zwrocié sie z pisemnym wnioskiem w tej sprawie.

Whiosek (zaméwienie) nalezy ztozy¢ w sekretariacie spotdzielni i po sprawdzeniu, czy

wnioskodawca jest cztonkiem Spoétdzielni, wpisany zostaje do odpowiedniego rejestru zamowien

/ imig i nazwisko, adres, date zlozenia zamdwienia, nazwy zaméwionych dokumentéw/, po czym

przekazany wiasciwym komoérkom merytorycznym do realizacji z adnotacjg czy dokumenty te

majg zosta¢ udostepnione do wgladu, czy tez skopiowane oraz termin realizacji zamoéwienia.

Termin realizacji zaméwienia zardbwno w przypadku udostepnienia dokumentéw, jak rowniez

sporzadzenia kserokopii wynosi do 7 dni roboczych.

Po odebraniu przez pracownika zaméwienia jego realizacja winna przebiegaé nastepujaco:

1) w przypadku wniosku o wykonanie kserokopii dokumentéw — nalezy je odszukaé, sporzadzié
ich kopie, a nastepnie przekaza¢ do sekretariatu wraz z informacjg o tacznej ilosci stron.
Pracownik sekretariatu stosujac podane w pkt. 7 stawki oplat za wykonanie odbitek
kserograficznych (z zastrzezeniem pkt. 8 niniejszego regulaminu) oblicza kwote, ktéra
wnioskodawca winien uregulowa¢ przed otrzymaniem zadanych dokumentéw i wpisuje ja do
rejestru. Jesli cztonek zamoéwit dokumenty znajdujace sie w kilku komoérkach organizacyjnych
w rejestrze winna widnie¢ faczna kwota zamdéwienia. W uzgodnionym terminie
zainteresowany winien zglosi¢ si¢ do sekretariatu, gdzie zostanie poinformowany o wysokosci
1 sposobie uregulowania naleznosci z tytutu realizacji zamowienia.

2) w przypadku wniosku o udostepnienie dokumentow do wgladu — nalezy je odszukag i
przekaza¢ do sekretariatu. Dokumenty te zostaja udostepnione w uzgodnionym terminie
zainteresowanemu do wgladu. Na zakonczenie wnioskodawca winien ztozy¢ podpis
poswiadczajacy fakt zapoznania si¢ przez niego z trescig zaméwionych dokumentdw.
Udostegpnienie dokumentéw do wgladu jest bezptatne.

Naleznosci z tytulu wykonania zaméwionych kserokopii cztonek winien regulowaé w Dziale

Finansowo — Ksiggowym .

Z dowodem wplaty, o ktérej mowa w pkt. 5, w postaci druku KP wnioskodawca winien udaé sie

do pracownika sekretariatu celem odbioru kserokopii zadanych dokumentéw oraz pisemnego

poswiadczenia ich otrzymania.

Oplaty za wykonanie odbitek kserograficzych wynosza:

1) jednostronna kopia formatu A-4 — 0,30 zt brutto;
2) dwustronna kopia formatu A-4 — 0,40 z1 brutto;
3) jednostronna kopia formatu A-3 — 0,60 zt brutto;
4) dwustronna kopia formatu A-3 — 0,80 zt brutto.

Wykonanie kserokopii Statutu oraz uchwalonych na jego podstawie regulaminéw jest bezplatne.
Cztonek ma prawo zwréci¢ si¢ o udostgpnienie do wgladu badz przygotowanie kserokopii
dokumentéw sporzadzonych lub/i obowigzujacych po wejsciu w zycie zmian w ustawie

0 spo6ldzielniach mieszkaniowych, tj. po dniu 31.07.2007r.

Wzory zamdéwien i ich rejestrow stanowig zatgczniki do niniejszego regulaminu.

Niniejszy regulamin zostal uchwalony uchwalg Zarzadu nr 3 z dnia 18.02.2008r. i wchodzi

w zycie z dniem jej podjecia.

Zarzad Spoltdzielni

Spoétdzieinia Mieszkaniowd
© " ORSBUD

ul. Lenartowicza Nr 90

71-445 Szczecin
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Aneks do Uchwaty nr 03/02/08

Zarzadu Spétdzielni Mieszkaniowej ,Morsbud” w Szczecinie z dnia 17.05.2018r.

w sprawie: aktualizacji wysoko$ci optat w zwigzku z wydawaniem dokumentéw dla
potrzeb cztonkdw i innych oséb w SM ,Morsbud” obowigzujgce od 01.06.2018

§1

Zarzad Spoétdzielni Mieszkaniowej ,Morsbud” w Szczecinie aktualizuje optaty za
wykonanie odbitek/kserokopii dokumentéw w nastepujgcej wysokosci:

a) odbitki formatu A4

- 1.00zt/brutto

b) odbitki formatu A4 dwustronne - 1,50 zt brutto

c) odbitki formatu A3

- 2.00 zt brutto

d) odbitki formatu A3 dwustronne - 2,50 zt brutto

.

Kalkulacja kosztéw 1 odbitki zatgcznik nr 1 do aneksu . .

§2

Uchwata zostata podjeta jednogtosnie i wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik nr 3 do ,,Regulaminu udostepniania cztonkom SM dokumentéw...”
SZCZECIN; ANia;ss s

imie i nazwisko

adres

telefon kontaktowy Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej ,,MORSBUD”
ul. Lenartowicza 9a
71-445 Szczecin
NIP: 851-020-51-42
tel. 91 422 30 26

email: biuro@smmorsbud.pl

WNIOSEK O WYKONANIE KSEROKOPII DOKUMENTOW

Na postawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych (Dz.U. 2018 poz. 845) oraz
ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo Spoétdzielcze (Dz.U. z 2018 poz. 1285) wnioskuje o:

1.Wykonanie i przekazanie kserokopii nastepujgcych dokumentéw Spétdzielni:

Zgodnie z Aneksem do Regulaminu udostepniania cztonkom Spétdzielni dokumentéw zgodnie z art. 8*
USM koszt wykonania kserokopii dokumentéw wynosi:

1. jednostronna kopia formatu A4 -- 1 zt brutto

2. dwustronna kopia formatu A4 — 1,5 zt brutto



3. jednostronna kopia formatu A3 -2 zt brutto

4. dwustronna kopia formatu A3 --2,5 zt brutto

W zwigzku z otrzymaniem kopii w/w dokumentéw o$wiadczam, ze:

1

Jestem cztonkiem Spotdzielni Mieszkaniowej ,,MORSBUD” w Szczecinie;
Uzyskane dane i dokumenty bede przechowywa¢ w sposdéb uniemozliwiajgcy dostep do tych
danych i dokumentéw osobom nieuprawnionym do wgladu do tych danych bgdz dokumentow;
Zobowiazuje sie do nierozpowszechniania pod jakakolwiek postacig uzyskanych danych
osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.
UE L 119);
Znane mi sg konsekwencje uzycia uzyskanych dokumentéw i danych osobowych w celach
sprzecznych z podstawg ich uzyskania, w szczegdlnosci przepisy dotyczgce odpowiedzialnosci
karnej i cywilnej zawarte w:

a. ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. kodeks karny (Dz. U. 97.88.553 z pézn. zm.),

b. art. 107 ust. 1 Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

c. ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz.

U. 2003.153.1503 z p6zn. zm.).

W przypadku gdyby wskutek niezgodnego z niniejszym os$wiadczeniem przetwarzania przeze
mnie danych osobowych Spétdzielnia Mieszkaniowa ,Morsbud”, do ktérej dokumentacji
uzyskatem wglad poniosta szkody lub koszty, lub zostata na nig natozona kara administracyjna
okreslona w RODO, zobowigzuje sie do ich pokrycia w petnej wysokosci wraz z kosztami obstugi
prawnej. Spétdzielnia Mieszkaniowa ,,Morsbud” poinformuje mnie o wszelkich roszczeniach oraz
postepowaniach zwigzanych z przetwarzaniem przeze mnie udostepnionych danych i
zobowigzuje sie, na prosbe Spoétdzielni mieszkaniowej ,,Morsbud” do aktywnego udziatu w
obronie, w tym do wstgpienia do postepowan w miejsce lub po stronie Spoétdzielni Mieszkaniowej
»Morsbud”, jak rowniez dostarczania wszelkich potrzebnych informacji oraz dokumentéw.

Nr cztonkowski:

data i podpis wnioskodawcy

data i podpis pracownika Spotdzielni



Zatgcznik nr 4 do ,,Regulaminu udostepniania cztonkom SM dokumentoéw...”
Szczecin, dnia.......cu......

imie i nazwisko

adres

telefon kontaktowy

Zarzad Spoétdzielni Mieszkaniowej
»MORSBUD” ul. Lenartowicza 9a

71-445 Szczecin
NIP: 851-020-51-42
tel. 91 422 30 26

email: biuro@smmorsbud.pl

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACII

Na postawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych (Dz.U. 2018 poz. 845) oraz
ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo Spétdzielcze (Dz.U. z 2018 poz. 1285) wnioskuje o:

1. Umotzliwienie mi zaznajomienia sie z nastepujgcymi dokumentami:

W zwigzku z otrzymaniem dostepu do dokumentow oswiadczam, ze:

1. Jestem cztonkiem Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,MORSBUD” w Szczecinie;
2. Uzyskane dane i dokumenty bede przechowywaé w sposéb uniemozliwiajacy dostep do tych
danych i dokumentéw osobom nieuprawnionym do wgladu do tych danych badz dokumentow;



3. Zobowigzuje sie do nierozpowszechniania pod jakgkolwiek postacia uzyskanych danych
osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.
UE L 119); :

4. Znane mi sg konsekwencje uzycia uzyskanych dokumentéw i danych osobowych w celach
sprzecznych z podstawg ich uzyskania, w szczegdlnosci przepisy dotyczace odpowiedzialnosci
karnej i cywilnej zawarte w:

a. ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. kodeks karny (Dz. U. 97.88.553 z pézn. zm.),

b. art. 107 ust. 1 Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

c. ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz.
U. 2003.153.1503 z pézn. zm.).

5. W przypadku gdyby wskutek niezgodnego z niniejszym oswiadczeniem przetwarzania przeze
mnie danych osobowych Spoétdzielnia Mieszkaniowa ,Morsbud”, do ktérej dokumentacji
uzyskatem wglad poniosta szkody lub koszty, lub zostata na nig natozona kara administracyjna
okreslona w RODO, zobowigzuje sie do ich pokrycia w petnej wysokosci wraz z kosztami obstugi
prawnej. Spotdzielnia Mieszkaniowa ,Morsbud” poinformuje mnie o wszelkich roszczeniach oraz
postepowaniach zwigzanych z przetwarzaniem przeze mnie udostepnionych danych i
zobowigzuje sie, na prosbe Spoétdzielni mieszkaniowej ,Morsbud” do aktywnego udziatu w
obronie, w tym do wstgpienia do postepowan w miejsce lub po stronie Spétdzielni Mieszkaniowej
»Morsbud”, jak réwniez dostarczania wszelkich potrzebnych informacji oraz dokumentéw.

Nr cztonkowski:

data i podpis wnioskodawcy

data i podpis pracownika Spétdzielni



